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Overordnede vaerdier og forventninger

Pa VUF forventer vi, at kursisterne varner om det gode
undervisningsmiljg ved at overholde nogle enkle regler for samveer pa
holdet/i klassen og pa VUF.

Undervisningen bygger pa demokratiske omgangsformer, hvor
samtale og aben dialog med respekt for holdninger og veerdier er
centrale elementer.

Laes mere om vaerdigrundlaget for VUF pa www.vuf.nu

Pa VUF galder nedenstdende samvaersregler, hvis ngglevaerdier er
ansvar og respekt:

e Ansvar for sig selv og sine omgivelser

e Respekt for undervisningen

e Respekt for hinanden og for fllesskabet
e Respekt for bygninger og inventar
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Studie- og samvaersregler pa VUF

| dette lille haefte kan du laese regler der viser, hvordan vi pa VUF
mener, at studiemiljget bliver s godt som muligt og dermed
fremmende for vores alle sammens arbejds- og studieglaede. Reglerne
geelder for alle VUFs medarbejdere og kursister; dog kan der vaere
seerlige regler for de forskellige uddannelser.

Det er alles faelles ansvar at arbejde for abenhed, gensidig respekt,
dialog, et godt samarbejde og en positiv og konstruktiv omgangstone.
Pa den made bliver der skabt de bedste betingelser for, at kursisterne
gennemfgrer deres uddannelse pa VUF med stgrst muligt udbytte og
mindst muligt fraveer.

Studieregler pa VUF

Mgdepligt og studieaktivitet

Undervisningen er lagt an p3, at kursisterne arbejder sammen og
deltager aktivt i undervisningen, og derfor er der mgdepligt pa alle
uddannelser pa VUF. Selv om det maske er indlysende for nogen, vil vi
alligevel naevne nogle vigtige forudsaetninger for at blive betragtet
som studieaktiv og fa et godt studieforlgb:

e Man mgder til undervisningen, herunder til faellestimer,
introforlgb og andre aktiviteter

e Man forbereder sig til timerne

e Man afleverer skriftlige opgaver til tiden

e Man deltager aktivt og engageret

e Man overholder aftaler

e Man deltager i faglige ekskursioner, studieture med mere, nar
disse ligger i undervisningstiden

e Man deltager i virtuel eller forlagt undervisning og i
selvsteendigt tilrettelagte undervisningsforlgb

side 3 af 8



Normalt skal fremmg@det i det enkelte fag vaere pa mindst 85% af det
afholdte timetal, og der skal afleveres mindst 85% af de stillede
skriftlige opgaver. Hvis en kursist er fraveerende pa grund af sygdom,
orienterer kursisten sig selv om holdets/klassens arbejde. Ved
leengerevarende sygdom kan sygeundervisning evt. komme pa tale.
Henvendelse herom sker til uddannelseschefen.

For at stgtte kursisterne sa de ikke far sa meget fraveer, at de fx far
vanskeligt ved at fglge undervisningen, bliver den enkelte kursists
fraveer og skriftlige afleveringer registreret i den elektroniske dagbog
pa Ludus Web. P& den made kan enhver selv holde gje med sit fraveer
og med sine afleveringer af skriftlige opgaver, sddan som man er
forpligtet til.

Fraveer beregnes fra holdets f@grste undervisningsdag. Ved senere
tilmelding pabegyndes fravaersregistreringen dog fgrst ved kursistens
farste pligtige fremmg@degang.

VUFs lzerere, studievejledere, ledelse og administration stgtter
kursisterne i at gennemfgre uddannelsesforlgbet.

Hvad sker der ved for stort fravaer?

Hvis man ikke er studieaktiv, far man et brev med tilbud om en
samtale med en studievejleder. Her drgftes den aktuelle situation og
det videre forlgb. Hvis man ikke er interesseret i en sadan samtale og
derfor ikke henvender sig inden for en uge, far man endnu et brev
med besked om, at man er udmeldt.

Hvis en henvist kursist meldes ud, melder sig selv ud eller overfgres til
selvstudium, skal VUF informere jobcentre og kommuner om dette.

For kursister med lzengerevarende sygdom eller med stort fraveer i en

begraenset periode kan studiesituationen drgftes med en
studievejleder eller uddannelseschefen/uddannelseslederen.
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Hvis sygefravaeret er sa omfattende, at ledelsen skgnner, at kursisten
ikke kan gennemfgre sit planlagte uddannelsesforlgb, udmeldes
kursisten. Men det giver VUF naturligvis kursisten besked om
forinden.

Hvis man ikke fglger studie- og samvaersreglerne, kan VUFs ledelse
fratage en kursist retten til at deltage i undervisningen og til at
aflaegge prove pa VUF i det pageeldende skolear savel som i
fremtiden. Dette sker efter forudgdende skriftligt varsel.

Administrativ udmeldelse

Kursister der har vaeret fravaerende fra undervisningen i 4 uger uden
at have meddelt dette, vil fa en skriftlig henvendelse senest ved
udgangen af 4. uge.

Reagerer man ikke pa denne, vil man automatisk blive administrativt
udmeldt uden yderligere varsel. Herefter har kursisten stadig
mulighed for at tilmelde sig prgve/eksamen som selvstuderende.
Dette sker ved henvendelse i kursistadministrationen ved
receptionen.

Tab af SU (Statens Uddannelsesstgtte)

Hvis man ikke er studieaktiv og/eller ikke afleverer skriftlige opgaver i
tilstraekkeligt omfang, mister man sin SU (laes afsnittet om saerlige
dispensationsmuligheder). Hvis en kursist meldes ud, melder sig selv
ud eller overfgres til selvstudium, skal VUF informere SU-styrelsen om
dette.

Dispensation

Fremmgdte kursister der pa grund af handicap eller andre
dokumenterede arsager ikke kan deltage aktivt i hele undervisningen i
et eller flere fag, kan efter anmodning fa dispensation til fritagelse for
dele af undervisningen.

Skriftlig henvendelse herom sker til uddannelseschefen eller
uddannelseslederen.
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| ganske seerlige tilfaelde kan en kursist opna godkendelse af “planlagt
fraveer”, fx pa grund af erhvervsarbejde eller pa grund af fraveer, der
skyldes deltagelse i aktiviteter planlagt af VUF eller kursistradet.

| sddanne tilfeelde skal der rettes skriftlig henvendelse til
uddannelseschefen, som traeffer en individuel konkret afggrelse ud
fra en helhedsvurdering af kursistens situation.

Klage

Hvis man vil klage over udmeldelse eller andre sanktioner fra
uddannelseschefens side, skal man inden 2 uger fra afggrelsen
meddeles, aflevere en skriftlig klage til centerrektor Birgit Kjeldgaard,
bik@vuf.nu

Er der noget du er i tvivl
om?

Hvordan fdr jeg ...? Hvad nu
hvis ...? Kan jeg ikke bare ...?
- sa KONTAKT
STUDIEVEJLEDNINGEN

Se mail, tIf. og traeffetider pa
vufintern.dk
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Samvaersregler pa VUF

Pa VUF er der ikke:

Mobning og anden form for kraenkende adfaerd

Religigs missioneren

Tildekkede ansigter

Brug af mobiltelefoner, computere, MP3-afspiller og lignende
i timerne, medmindre det indgar i undervisningen, efter aftale
med lereren

Indtagelse af alkohol og andre rusmidler. Alkohol kan dog
nydes ved szrlige lejligheder med ledelsens tilladelse
Personer, der er pavirkede af alkohol eller rusmidler

Rygning indendgrs. Udendgrs rygning foregar i garden, hvor
der er indrettet rygemiljg. Benyt askebaegre.

Spisning i timerne

Og alle bedes:

Rydde op efter sig og fierne eget affald. Dette geelder ogsa
tilstedende arealer ud for naboer og genboer

Sa vidt muligt planlaegge besgg hos laege, tandlaege, kgretimer
med videre uden for undervisningstiden

Anvende VUFs printere udelukkende til undervisningsrelevant
materiale

Tage hensyn til naboer og genboer.

Overtreedelse af samveersreglerne patales, og ved gentagne
overtraedelser kan kursisten som en disciplinaer foranstaltning
bortvises fra VUF
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Lan/aflevering af undervisningsmidler

B@ger og gvrige undervisningsmidler stilles gratis til radighed for
kursisterne pa lanebasis pa fglgende vilkar:

Alle l1an af undervisningsmidler registreres elektronisk
Alle Iante bgger behandles med omhu

Der ma ikke skrives i lante bgger

Alle lante bgger skal afleveres, nar VUF beder om det
Ikke afleverede bpger og gdelagte bgger skal betales af
laneren til priser, som VUF fastsaetter

Har en kursist ikke afleveret lante bgger efter en rykker,
opkraeves pengene gennem SKAT

En kursist der skylder VUF penge/bgger kan naegtes
optagelse/oprykning til det naeste ar

En dimittend, der skylder VUF penge/bgger, far ikke sit
originale eksamensbeuvis, fgr bggerne er afleveret, eller
pengene er betalt

Sanktioner ved tyveri og haervaerk eller lignende

Kursister har erstatningspligt i forbindelse med VUFs
ejendom og veerdier

Kursisterne har erstatningspligt, hvis de gdelaegger noget,
der tilhgrer andre kursister eller ansatte

Hvis en kursist i eller uden for undervisningstiden udgver
vold mod en medkursist eller ansat, vil kursisten blive
udmeldt eller bortvist fra VUF med gjeblikkelig virkning
Tyveri pa VUF vil normalt medfgre udmeldelse og
politianmeldelse

| hvert enkelt tilfelde er ledelsens helhedsvurdering afggrende
Kursister og laerere pa de enkelte hold kan med fordel udarbejde en
kontrakt/spilleregler for de gvrige rammer for samveer og samarbejde
pa holdet.

Studie- og samvzersreglerne vil Ipbende blive opdateret pa www.vuf.nu og
www.vufintern.dk
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