Scanningsvejledning
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Du kan veelge mellem 3 forskellige m&der at scanne og gemme dit materiale. Dit valg afhaenger af,
om det er tekst eller foto, og om du senere vil have mulighed for at redigere det scannede.

Mulighederne er:
o fotos der skal kunne redigeres - gemmes som jpg-billedfil (giver en smule kvalitetstab, men
fylder kun 5-10% af et billede i fuld kvalitet)
e tekst der skal kunne redigeres - gemmes som word-dokument
o tekst/fotos der ikke skal kunne redigeres - gemmes som pdf-dokument

For alle 3 muligheder gaelder det, at programmet CanoScan Toolbox 4.1 skal bruges.
Programmet finder du i Skrivebordet -> Programmer -> Scanning.



Fotos der skal kunne redigeres (scan til jpg-billedfil)

1. Start CanoScan Toolbox 4.1 (se ovenfor)

2. I CanoScan Toolbox vaelger du enten Scan-1 (scanner til ~ SanescanTeolbox =1

Paint Shop Pro) eller Scan-2 (scanner til Photoshop

—
Elements). Kender du ingen af dem, s veelg Paint Shop @ @ @ @

Pro.

A e

Copy Mail oc| Save File: Scan-1 Scan-2 Settings

3. Tjek at indstillingerne i dialogboksen Scan, ser ud som billedet | B

. . .
til hgjre. [Scan]
@ = % S avas the scanned imags and apen ths image
by 2 selected program
@ Scanner setlings

a. I File name skal du angive hvad navnet pa billedfilen skal

veere. Billedet gemmes automatisk pd drev R. Selectsguce: Phen -
Scan mode: Color [Multi-Scan) -
[ fsa =
b. Er det du skal scanne Ae/t fladt (et foto eller et enkelt A4- I —
ark)’ forts&tter du Ved punkt 4 [™ Use the scanner diiver to make advanced settings
rﬁ Save scanned image to
c. Er det du skal scanne ikke Aeltfladt, skal du seette flueben Eie e ear
. . . ave astype s =
i Use the scanner driver to make advanced settings. - o -
. 2 —
Kllk pé - Scangear CS Startes: ™ Put pictures in a subfolder using today's date
\‘49@7 Link scanned images o e
|E \Programmer) asc Software Inc\Paint Shop Pro PApsp.ere Set
I Scangear CS > =
e H emAE |F|O Defaults Corcel | | ST
1. Klik Preview | Eeven | =L =1 = I
2. Traek i de stiplede linier omkring det scannede, indtil kun det du vil bevare er
indrammet
3. Seet Output Resolution (oplgsning - dpi=antal punkter pr. tomme) til 150 dpi
Output Resolution : 150 | dpi
4, Klik p8 L | - materialet scannes og gemmes p& drev R med navnet, du angav i

punkt 3a.

Nar scanningen er faerdig dbnes billedbehandlingsprogrammet automatisk, og det
scannede vises. Medmindre du vil redigere i billedet, kan du blot lukke billed-
behandlingsprogrammet - SLUT

4. Saet Image quality (oplgsning - dpi=antal punkter pr. tomme) til 150 dpi
Klik pa - materialet scannes og gemmes pad drev R med navnet, du angav i punkt 3a.

Nar scanningen er faerdig dbnes billedbehandlingsprogrammet automatisk, og det scannede
vises. Medmindre du vil redigere i billedet, kan du blot lukke billedbehandlingsprogrammet.

5. Er du ikke tilfreds med scanningen, kan du scanne pany, men denne gang szette flueben i Use
the scanner driver to make advanced settings. Dette giver mulighed for et vaeld af indstillinger,
som det er for omfattende at komme ind pd i denne vejledning - SLUT



Tekst der skal kunne redigeres (scan til Word)

1.

2.

Start CanoScan Toolbox 4.1 (se ovenfor)

I CanoScan Toolbox vaelger du OCR (Optical Character
Recognition).

Tjek at indstillingerne i dialogboksen Scan, ser ud som
billedet til hgjre. Tjek iseer at Image quality star til 300 dpi.

Klik pa . Herved scannes din tekst og programmet
Omnipage SE, der kan genkende bogstaver mv., startes.

I Omnipage SE
a. Klik pd knappen >

Firish

£ OmniPage SE - Untitled OmniPage Document

F'\e Edit View Format Taools Process Help

D 38 -] F2 | [Page width -] | 2
o 1. Get Page 2 Pertam OCR 3. Export Flesults
Manual OCR How? Describe Oniginal How? >

R wead | B SeanBtw | | 2 avtomatic | [ ave s Fie T Fen

b. Dialogboksen Automatic processing vises.

Scan kun denne ene side ind i samme dokument:
e Veelg Finish Processing Existing Pages
¢ OCR Proofreader (Stavekontrol) startes
- ga til Slut lzengere nede pa siden.

Scan flere sider ind i samme dokument:
e Laeg ny side i scanneren
e Velg Add More Pages

CanoScan Toolbox

mE
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Copy Mail 6]

Save File Scan-1 Scan-2 Settings

-
CER [OCR]
c’§ =) Saves the scanned image to a selected folder
and open the image by the OCR saftware
% Soanner settings

Soan mode: Black and white -
Image gualiy: 300 dpi -

Paper size: 44 -

Eile name: OCR
Save 2t tupe: I
|H 4 Browss.

™ Put pictures in & subfolder using today's date

o
g‘ﬂ Lirk scanned images to
Link Deletion

‘E SPROGRAMMERVSCANSOFTAOMMIPAGESEY Sgt...

Defaults LCancel | Scan

B

Automatic Processing E]El

‘whhat would you ke to do now?

¢ Finish Processing E visting Pages I

Add Moare Pages |

Be-process All Pages |

Nar scanningen er slut startes OCR Proofreader (stavekontrol). Skal du ikke
scanne flere sider ind i samme dokument, s3 g4 til Slut lzengere nede pa siden

Luk OCR Proofreader (stavekontrol) - (Close)
e Luk dialogboksen Save As - (Cancel)

Ga tilbage til Scan flere sider ind i samme dokument

6. Slut
a. OCR Proofreader (Stavekontrol ) er startet.
o Klik p& Close for at lukke stavekontrollen og lav i
stedet stavekontrollen i Word

b. Dialogboksen Save As (gem word-dokument)

e Vigtigt: i Save /nfeltet skal du veelge, hvor du vil
gemme - standard er Dokumenter(vufadmin), og
her skal du ikke gemme.

¢ Angiv dokumentets navn og klik OK, hvorefter det
scannede dokument automatisk dbnes i Word

e Luk Omnipage SE - klik nej til at gemme, da det
allerede er gemt

Mot found in dictionaries:

Suggsstion:
User dictionary: | [none] - Add Cloze

Il OCR Proofreader,

‘ole

Change to: Ignare Al

ek PIx
Savein | () Dakumenter =l =k B
g Backup [g)Frames @ Musik
2 Bilader 50 Gradients Gy Downle
|62 Blomsterbileder {52 Hjemmesideundervisning A2y Picture
[g2Brushes [gkager [ger
& Cache Ekor Epars
g Filezila $B¥ine websteder (g Paris-Filer
< >
File name: |
Save a5 typer [\word 97, 2000 [ doc) - Cancel
Iv Save and Launch Advanced »»




Tekst/fotos der ikke skal kunne redigeres (scan til pdf)

1. Start CanoScan Toolbox 4.1 (se ovenfor) Lo
2. I CanoScan Toolbox veelger du File @ @ @ e @ @ @

3. Tjek at indstillingerne i dialogboksen Scan, ser ud som T )
billedet til hgjre. :
a. Tjek isaeJr at der er flueben i Use the scanner driver to [ " émhd R
make advanced settings. b —
Scan mode: Color [Phatos] hd
b. I File name skal du angive, hvad navnet pd pdf- e T —
dokumentet skal veere. Pdf-doukumentet gemmes e — K

¥ Use the scanner driver to make advanced seftings

automatisk pé drev R

FEile name:; testpdf

C. V|_I du scanne flere sider ind i samme pdf-_dokument, sd saeonyoe — = roraten:
klik pd PDF Settings og veelg Create Multiple PDF e o
— I~ Put pictures in a subfolder using today's date
PDF. settings ‘£|
|v Create gearchable PDF E Link scanned images to
Tent language: English - MI
IE “ProgrammerédobetR eader 8.0%Reader\acioRd32.exe Set

I iEreate multiple POF

PODF compression: i+ Standard
 High Defauls Apply Sl Scan

LCancel

4. Klik pa =1 Scannerprogrammet Scangear CS dbnes

5. I Scangear CS
a. Det bedste reultat far du ved at veelge Output Resolution: 300, men 150 kan gé an (og
fylder kun det halve)

< ScanGear CS

E@Q|E\miﬁ:ﬂﬁ|?’|0 Main |Settmgs|l:nlm|

o Color Mode : IED\D, -

Output Resolution 300 ~ | dpi

b. Klik p3

CanoScan Toolbox

6. Hvis du i punkt 3-c valgte Create Multiple PDF, vises

dla |Og bOksen Canoscan too' box Load a new document, and then click [Next].
a. Leeg naeste side i scanneren og klik Mext (punkt 5 I there s o dosument,cick [Frishl
og 6 gentages indtil alle sider er scannet) hew | it

b. Klik Finish, ndr sidste side er scannet

7. Nar scanningen er slut dbnes pdf-dokumentet automatisk i Acrobat Reader, som blot kan
lukkes, da dokumentet er gemt.

&4 iestpdf000Z.PDF - Adobe Reader
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