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Skolens indretning — hvor er hvad?

VUF har pr. august 2011 undervisning i to bygninger: Falstersvej 3-5 og
Lindevangs Allé 8-12. Afstanden passer til en ca. 10 minutters gatur.
Langt de fleste timer pa Studenterkursus foregar pa Falstersvej (FA).
Enkelte valgfag kan vaere placeret pa Lindevangs Allé (LA).

Falstersvej 3-5:

Kaelderen: Naturvidenskabslokaler

Stuen: Studievejledning
Mulitisal med kopimaskine og pc'er
Reception
Administration
Ledelse

1sal: Kantine
Skolebetjent
Undervisningslokaler
IT-lokaler

2 sal: Undervisningslokaler
IT-tekniker
Sproglaboratorium
Faglokale: Geografi

3.sal: Undervisningslokaler

4. sal: Billedkunst
Multimediefag
Paedagogisk veerksted for leerere
Undervisningslokaler

5. sal: Lererveerelse
Studiecenter med bibliotek og pc'er
IT-vejlederkontor

Pa Vufintern finder du etage- og lokaleplaner



Intern kommunikation pa VUF

Den interne kommunikation pa VUF foregar naesten udelukkende ved et
IT- baseret system.

| forhallen og pa etageafsatserne pa Falstersvej og Lindevangs Allé er opsat
infoskaerme, som fortaeller om de aktiviteter, der foregar den pagaeldende dag,
aktuelle deadlines for tilmelding til terminsprgver, eksamener m.m. samt
eventuelle timeaflysninger.

LudusWeb udggr en del af VUF’'s administrationssystem og kraever personligt
login. - Du har ogsa et personligt login, hvorfra du kan tjekke fx fraveer og
eksamensplaner. - Koder til login pd LudusWeb og en raekke andre programmer
og tjenester finder du pa Vufintern.dk.

Pa www.vufintern.dk, som er den interne hjemmeside for kursister, kan man
finde opslag, meddelelser og oplysninger fra bl.a. ledelsen, administrationen,
studievejlederne, IT-vejlederne og kursistradet. - Vufintern opdateres Igbende.

Pa Vufintern laegges aktuelle meddelelser og dokumenter, der angar praktiske
forhold vedr. skolens aktiviteter, fx abningstider i administrationen, studie-
vejledningen og bogdepotet, meddelelser og vejledninger fra studievejlederne,
meddelelser og vejledninger fra datavejlederne, eksamensplaner, opslag om
fester - og meget andet.

Vufintern er internetstartside pa VUF's computere, men kan besgges fra enhver
computer med internetadgang.

Fra Vufintern er der links til andre hjemmesider, som benyttes pa VUF.

FRONTER - www.fronter.com/vuf/ anvendes af nogle larere og kursister til at
laegge undervisningsmateriale, opgaver m.m. Alle kursister far et password, som
bruges til at logge sig ind pa Fronter. Dette kan forega enten fra skolens
maskiner eller hjemmefra.

- En del lzerere har desuden oprettet hjemmesider til fag og hold.

PC-ADGANG

| alle klasseveerelser findes der computere, og VUF-kursister har adgang til
maskiner i lokalerne, Studiecentrene pa LA og FA samt i Multisalen pa FA.
For at bruge skolens maskiner skal man logge sig ind med brugernavn og
adgangskode.



KALENDER

Pa Vufintern finder du en elektronisk kalender, hvor vigtige datoer er afmaerket
for hver af uddannelserne pa VUF - hver i sin farve.

Den elektroniske kalender bliver Igbende opdateret.

www.vuf.nu er VUF’s officielle, udadvendte hjemmeside. Her kan man finde
oplysninger om de forskellige uddannelser pa VUF. - Menupunktet Kursist er
henvendt til dig, som allerede gar pa VUF.

Undervisningen

VUF er voksenuddannelse. De fleste har i en kortere eller leengere periode
vaeret ude af skolesystemet og har prgvet noget andet end bare at ga i skole.

Nogle har taget en erhvervsuddannelse, andre har haft skiftende jobs, en del
har veeret ude at rejse. Ca. halvdelen har pa et eller andet tidspunkt gaet i
gymnasiet, pa hf, hhx eller htx. Kursisterne er i gennemsnit omkring 22 ar. Der
er i det hele taget meget stor forskel pa de enkeltes baggrund aldersmaessigt,
geografisk og socialt.

Vi har tradition for, at alle kan fa individuel hjalp og vejledning: Fagleerere,
administration, studievejledning, studiecenter, lektiecafé og faglige
specialkurser star til radighed for kursisterne.

Undervisningen vil omfatte mange forskellige arbejdsformer, ogsa projekt- og
gruppearbejde, ligesom der er en del skriftligt arbejde.

Skolens vaerdigrundlag er basis for undervisningsmiljget pa VUF.
Veerdigrundlaget er offentliggjort pa Vuf.nu og pa Vufintern.dk

Studie- og samvaersregler

Studie- og samvaersreglerne pa VUF har til formal at fremme studieaktiviteten pa
skolen og bidrage til et godt undervisnings- og laeringsmiljg for kursisterne.

Det er en feelles forpligtelse for alle elever og ansatte at understgtte dbenhed,
ansvar, gensidig respekt, dialog, et godt samarbejde og en positiv omgangstone.



Studieregler:
Undervisningen er lagt an p3, at eleverne forbereder sig og pa skolen arbejder
sammen og deltager aktivt. - Derfor er der mgdepligt.

At veere studieaktiv indebaerer at man:
o opfylder kravene til mgdepligt, herunder aflevering af skriftligt
arbejde
e medvirker aktivt i de forskellige arbejdsformer
e overholder indgaede aftaler
e viser respekt for egen og andres laering

- se i gvrigt den mere omfattende folder “Studie- og samvaersregler pad VUF” pd
Vuf.nu eller Vufintern.dk.

Fravaersregistrering
Leererne fgrer kursisternes fremmgde og registrerer de skriftlige afleveringer
elektronisk pa LudusWeb.

Som kursist er man selv ansvarlig for at holde styr pa sit fraveer og at kontrollere
det jaevnligt pa LudusWeb - oplysning om adgang til LudusWeb findes pa
Vufintern.

Ved laengere tids sygdom skal dette meddeles til studievejlederne; evt. afleveres
en legeerklzering.

Sanktioner:
Hvis mgdepligtbestemmelserne ikke overholdes, bliver kursisten kontaktet pr.
brev af skolen.

En detaljeret beskrivelse ligger pa Vufintern -> Papirer
(http://www.vufintern.dk/papirer/2011-12/Saaledes%20behandles%20fravaer%20paa%20VUF.pdf )

SU bortfalder ubetinget, nar man i tilfaelde af graverende eller fortsat
tilsidesaettelse af mgdepligten overfgres til selvstudium eller udmeldes. Dette vil
i sa fald blive varslet skriftligt.


http://www.vufintern.dk/papirer/2011-12/Saaledes%20behandles%20fravaer%20paa%20VUF.pdf

Karakterer

Betegnelse Beskrivelse ECTS
12 Den fremragende Karakteren 12 gives for den fremragende A
praestation praestation, der demonstrerer udtgmmende
opfyldelse af fagets mal, med ingen eller kun fa
uvaesentlige mangler
10 Den fortrinlige praestation Karakteren 10 gives for den fortrinlige B
praestation, der demonstrerer omfattende
opfyldelse af fagets mal, med nogle mindre
vaesentlige mangler
7 Den gode praestation Karakteren 7 gives for den gode praestation, C
der demonstrerer opfyldelse af fagets mal,
med en del mangler
4 Den jeevne praestation Karakteren 4 gives for den jaevne praestation, D
der demonstrerer en mindre grad af opfyldelse
af fagets mal, med adskillige veesentlige
mangler
02 Den tilstraekkelige Karakteren 02 gives for den tilstraekkelige E
Praestation praestation, der demonstrerer den minimalt
acceptable grad af opfyldelse af fagets mal.
00 Den utilstraekkelige Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige Fx
praestation praestation, der ikke demonstrerer en
acceptabel grad af opfyldelse af fagets mal.
-3 Den ringe praestation Karakteren -3 gives for den helt uacceptable F

praestation.

| beskrivelsen af de enkelte karakterer anvendes bade positive og negative
formuleringer. Konsekvensen heraf er, at der ved bedgmmelsen skal tages

hensyn til dels praestationens styrker og svagheder, dels vaesentligheden af fejl

og mangler.

Kravet om, at en prgve eller en uddannelse skal afsluttes med et

karaktergennemsnit pa mindst 2,0, kan aldrig opfyldes ved oprunding. Hvis et

karaktergennemsnit beregnet efter de regler, der findes i de enkelte
uddannelsesbekendtggrelser, viser sig at vaere pa 1,99, kan dette ikke rundes op
til 2,0, og dermed er den pagaeldende prgve eller uddannelse ikke bestaet.




¢Ve rste ledelse - treffes dagligt samt efter aftale

Centerrektor
Birgit Kjeldgaard
tlf. 3815 8510
(bik@vuf.nu)

Uddannelseschef
Henning Engelbrecht
tif. 3815 8511
(hej@vuf.nu)

Treaeffes pa LA
tirsdage -
gvrige dage pa FA

Treeffes pa LA
torsdage -
gvrige dage pa FA

Som GSK-kursist er det uddannelseschef Henning Engelbrecht eller centerrektor
Birgit Kjeldgaard, du skal henvende dig til.

Uddannelsesledere og PAM
"

= Sl AL RANAT ]
Martin Olsen Niels Knap Joan Holtmann Niels-Ole Vejlsgaard
TIf.: 3815 8515 TIf.: 3815 0356 TIf.: 3815 0357 TIf.: 3815 8516
mol@vuf.nu nck@vuf.nu joh@vuf.nu nov@vuf.nu

Ledelsen for de gymnasiale uddannelser bestar desuden af Martin Olsen, Niels
Knap og Joan Holtmann. Niels-Ole Vejlsgaard er padagogisk administrativ
medarbejder (PAM). Uddannelseslederne arbejder taet sammen, men her kan du
se, hvem du fgrst skal henvende dig til, nar du sgger hjelp eller rad:

e Martin Olsen: Eksamensplanlaegning, valghold, lokaleplan.

e Niels Knap: Arsplaner, Fronteradministration, sarlige undervisnings- og
eksamensformer, paedagogisk vejledning.

¢ Joan Holtmann: Eksamensplanlaegning og -afvikling, dispensationsansggninger, edb ved
eksamen, selvstuderende.

 Niels-Ole Vejlsgaard: Ludusweb, Eksamensplanlaegning og -afvikling (skriftlig eksamen),
dispensationsansggninger, IT ved eksamen.



Studievejledningen
Der er studievejledere pd Falstersvej i stuen til venstre.
Abningstider: Se Vufintern

Studievejledning betyder vejledning i at studere. Studievejlederne hjaelper med
problemer, der vedrgrer studiesituationen, den enkeltes tilrettelaeggelse af og
gennemfgrelse af studiet, herunder SU, studieteknik og studievaner.

Stgrstedelen af studievejledningen foregar som individuel vejledning om alle
studierelaterede forhold. Det kan vaere gkonomi, problemer med at koordinere
erhvervsarbejde med studier, faglige og indlaeringsmaessige problemer eller
private vanskeligheder i forhold til studiet.

Der vil vaere szerlige arrangementer om studievalg.
Dette varetages af Studievalg. - Se opslag herom og Vufintern.

Du kan trygt henvende dig til studievejlederne - du bgr ikke traeffe vidtraekkende
beslutninger om sin uddannelsessituation uden at have drgftet det ngje
igennem med studievejlederen.




STUDIECENTRET

Som supplement til undervisningen pa VUF har vi nogle studiecentertilbud
til dig:

Du kan bruge MULTISALEN i stuen pa FA. Den er indrettet dels med pc’er og
printer og dels med nogle borde, hvor man sammen eller for sig selv, kan
forberede sig til undervisningen. - Multisalen bruges ogsa til faellesarrange-
menter, morgensamlinger, eksamen mm., sa den kan af og til veere optaget.
MULTISALEN er dben hver dag fra kl. 8 til skolens aftenlukning.

(NASTEN) DAGLIG LEKTIEHJZALP

Du kan bruge Studiecentret pa 5.sal pa FA, som har en pragtfuld udsigt og er
indrettet med pc’er, printere og bibliotek, eller Studiecentret pa VUF’s nye
afdeling pa Lindevangs allé 8-12, hvor der i nr. 10, 1.sal ogsa er et dejligt
studiecenter. Pa LA vil der veere lektiecafébemanding mandag til torsdag

kl. 15.00-17.30 og derudover en dag, formentlig mandag ogsa kl. 12.30-15.00.

Begge steder kan du:
lave dine hjemmeopgaver i fred og ro
e  fd lektiehjeelp iseer i matematik, men ogsa i andre fag,
som lektiehjeelpsleererne har kompetence i. Se opslag
om tidspunkter for lektiehjzelp de to steder.
e  fd hjeelp af faguddannet bibliotekar: Jacob Mglgaard
(jam@vuf.nu)

MOBIL LEKTIEHJALP

Er en mere fleksibel hjaelp i spansk, biologi og engelsk. Det
indebaerer, at du skal henvende dig til Studiecenterkoordinator
Lone Bentzen, og det kan du ggre enten i studiecentret eller pr.
mail, pa Imb@vuf.nu, sa kan | sammen fa lavet en aftale med en
af de mobile lektiehjelpere i ovennaevnte fag, hvorefter du
mgdes med lzereren i studiecentret, typisk en eftermiddag.

SKRIVESERVICE
| dette skolear vil der ogsa - en dag hver maned - vaere et tilbud om hjzelp til
skriftlige opgaver i dansk, engelsk og visse sprogfag. Se opslag!

Tov ikke med at bede om hjeelp, vi vil (naesten) ggre alt for dine faglige
muligheder pa VUF!


mailto:jam@vuf.nu
mailto:lmb@vuf.nu

| STUDIECENTRET finder du desuden tilbud om skrivevejledning og
lesevejledning (se Vufintern eller opslag).

LEASETRANING

| studiecentret sidder der leesevejledere, som man kan henvende sig til, hvis
man har brug for gode rad til sin laesning. Laesevejlederne screener alle dansk-
kursister —i 2-arige forlgb pa 1.3r - i efterarssemestret for at afggre, om det er
en god idé at deltage i et laesetraeningskursus, som vil forega over en raekke
eftermiddage.

ORDBLINDEUNDERVISNING

Har du problemer med ordblindhed, sa tal med vejlederen pa tIf. 3815 8508.
Ordblindeundervisning foregar pa Lindevangs Allé.

Se traeffetiderne pa Vufintern.

FZALLESARRANGEMENTER

Der afholdes i Igbet af aret en raekke faellesarrangementer i undervisningstiden
med optraeden, musik, film, foredrag, diskussioner af kulturel eller aktuel
karakter. Andre arrangementer er efter skoletid.

STUDIETURE kan veere svaere at indpasse i det staerkt pressede kursusforlgb;
mange kursister har familie og arbejde, sa det kan veere ngdvendigt at
nedprioritere en studietur af gkonomiske grunde. Men der arrangeres af og til
rejser i de kortere ferier for kursister og lerere, der har lyst. Desuden kan der
veere udveksling med studerende fra andre lande og gaestelzerere.

KANTINE finder du pa FA pa 1. sal og pa LA i stuen

Her kan man kgbe smgrrebrgd, rakost, lune og varme retter, grovboller, frugt
og drikkevarer. | automaterne pa FA kan man traekke drikkevarer, slik og
sandwiches .

Man kan ogsa lzese eller snakke sammen i kantinen eller ved cafébordene i
garden. - Kantinen bruges desuden ved fester og fredagscafé.

Kantinens abningstider og den kommende uges menu kan ses pa Vufintern.

FESTER afholdes i Igbet af aret, dels introfesten i september, dels arets gvrige
fester. Mange kursister (og laerere) har bgrn eller er barnlige sjaele; derfor er der
en regulzer juletraesfest!

Nar arets eksamen er faerdig, holdes en afslutningsfest efter translokationen.

| FREDAGSCAFEEN kan kursister og leerere under afslappede former snakke,
hgre musik, fa sig en gl, en vand eller en kop kaffe.



Bogdepotet

Skolens bogdepot ligger pa Lollandsvej 40 C, baghuset,
kaelderen. TIf.: 3815 0345

| Bogdepotet arbejder Alice Nielsen og boginspektor
Steen Hardenberg samt et par studentermedhjzlpere.

Alle bgger er elektronisk registreret og kan kun udlanes ved brug af
sygesikringsbevis/kursistnr./cpr-nr.

Leererne bestiller bggerne i Bogdepotet og meddeler kursisterne, hvornar de kan
afhente bggerne i Bogdepotets abningstid.

Pa Vufintern har Bogdepotet sin egen hjemmeside, hvor der informeres om bl.a.
abningstider og materialesggning.

IT pa VUF
Tekniker: Ved problemer med VUF's computere eller andet it-grej rettes
henvendelse til IT-tekniker Henrik Bak Pedersen: it@vuf.nu

IT-vejlederne kan hjalpe dig til rette med skolens maskiner og programmer.
Treeffes pa FA i lok. 501 - og pa LA pa 3. sal.
- se treeffetider pa Vufintern.

Mailadresser:

Ole Pedersen: ope@vuf.nu (FA)

Nikolaj Christensen: nic@vuf.nu (LA)
Se pa Vufintern, hvad IT-vejlederne kan hjlpe dig
med.

Webmasters:
vuf.nu - Morten Bach Jensen: mbj@vuf.nu og Jacob Mglgaard: jam@vuf.,nu
vufintern.dk - Ole Pedersen: ope@vuf.nu



Reception — Kursistadministration FA

FA:

Falstersvej 3- 5, st. tv.

Abningstid: Se Vufintern.

TIf. 3815 8500, e-mail: vuf@vuf.nu

NB! Man henvender sig i receptionen, hvis man som handicappet eller
gangbesvaeret gnsker at lane en elevatornggle pg FA

LA:

Lindevangs Allé 10, st. 2000 Frederiksberg
Abningstid: Se Vufintern

Telefon: se Vufintern, e-mail: vuf@vuf.nu

Administration - Regnskabsafdeling - Ledelse
Administrationskontoret og ledelsens kontorer: Falstersvej 3-5, stuen til hgjre
Abningstid: Se Vufintern.

TIf. 3815 8520, e-mail: vuf@vuf.nu

Teknisk service

FA:

Skolebetjentene traeffes pa Falstersvej 3-5, 1. sal

Teknisk serviceleder: lvan Mott, tIf. 3815 0332 / 2968 0432
Teknisk servicemedarbejder: Poul Christiansen, tIf. 2330 2631
Teknisk servicemedarbejder aften: Julio Belmar, tIf. 2479 1845

LA:

Skolebetjentene traeffes i nr. 10, 1. sal

Daglig leder af teknisk service: Per Hess, tIf. 2921 8366

Teknisk servicemedarbejder: Tom Frost

Teknisk servicemedarbejder aften: Julio Belmar, tIf. 2479 1845

Glemte sager: Henvend dig til Teknisk service.



Praktiske forhold

Lokalenumre: Foranstillet L eller LA betyder Lindevangs Allé, F eller FA
betyder Falstersvej. Fgrste tal i lokalenummeret angiver etagen, fx ligger
lokale FA-206 pa Falstersvej, 2. sal.

Toiletter: Der er toiletter pd hver etage — se skiltning.

Elevator finder du i hovedbygningen pa Falstersvej med indgang direkte fra
gaden. - Er du handicappet eller gangbesvaeret, kan du lane en elevatornggle i
receptionen.

Rygning: Der ma ikke ryges inden for i bygningerne.
Rygere henvises til garden med indgang gennem portene eller gennem
kzelderen.

VOKSENUDDANNELSESCENTER FREDERIKSBERG
Falstersvej 3-5, 2000 F.
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